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CAS N°1 : Vous avez fait toute la comptabilité
sur RETKOOP cette année...

O au moment de la cloture (le 31 aolt 2019 et pas avant), se connecter sur RETKOOP dans
« cahier de comptabilité de I'année 2018-2019 »
Ovériﬁer les points suivants :
- le montant indiqué dans I’encart bleu est-il le méme que sur mon relevé bancaire ?
- un/des messages qui indique(nt) des corrections a effectuer ?
- un probléme avec la Régie d’avance ? Le tableau des Subventions ?
- vous ne pouvez pas cloturer ?

Contactez-nous : nous vous aiderons a régulariser la situation (ad77@occe.coop ou par télé-
phone 01 64 71 90 98 ou 06 75 56 50 37).

Si tout est bon :
Q cliquer sur « Cloturer ce cahier de compta » dans I'encart violet

en bas de page :

- La page « Quitus » doit étre imprimée et signée par au moins 2 vérificateurs (au moins 1 en-
seignant et 1 parent de I’école (pas un enseignant de I’école) qui peut (ou pas) étre un re-
présentant de parents)

- La copie du relevé bancaire demandée indique-t-elle le solde proposé ?

- Si vous avez eu des subventions de collectivités locales, il vous faut nous joindre alors la (les)
copie(s) du (des) relevé(s) bancaire(s) sur le(s)quel(s) elle(s) apparai(ssen)t

Si vous avez un probléme avec I’'un de ces points, n’hésitez pas a nous contacter par mail

ad77@occe.coop ou par téléphone 01 64 71 90 98 ou 06 75 56 50 37 pour que nous puissions
vous aider.

Si tout est bon :

Cliquer sur « Cloture définitive de ce cahier de compta »
(0] Compléter, valider le Compte-Rendu d’Activités

Enfin
O Renvoyer la page Quitus et la (les) copie(s) du (des) relevé(s) bancaire(s) a
I’OCCE 77 649 avenue de Bir Hakeim Résidence Bellevue 77350 LE MEE SUR SEINE

Une nouveauté pour cette année
Vous pouvez téléchargez directement les pieces sur RETKOOP, en derniére page, pour ne plus
avoir d’envoi papier a faire.

Pensez tout de méme a nous prévenir par mail : il n’y a que vous qui savez que vous avez fait la
démarche dans ce cas.

Dernier point : une fois que vous avez regu le mail de confirmation de validation de vos CRA et
CREF, il vous faut les imprimer et archiver pour I'année 2018-2019.
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