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LES AVANTAGES

V Vous pouvez saisir vos ®critures conm
(®col e, personnel é) .

V Vous ndbavez pas ~ vous soucier de v
automatiguement sur un serveur.

V Pas de stockage de données sur votre ordinateur, donc pas de risque de
pertes.

V Nombreux syst mes dbéalerte en cas d¢

V L6OCCE peut vous aider par t® ®phone
aux rectifications de données avec vous.

V Le bilan financier se construit automatiquement.

1) Acces au systéme de compta en ligne

Surinternettapez| 6 a dr e s s e httpsu/ivwvaetkboe.occe.coop

- Saisissez votre identifiant EN RESPECTANT MAJUSCULES et minuscules
- Saisissez votre mot de passe\

Pensez® changer vot\re mot de| passe r®gul
VOS saisies.

La coopératign en réseau

- de saisir votre ComptRendu statutaire : CompiRendu d'Activit§$CRA) et CompiRendu
Financier (CRF).
- de saisir votre comptabilité au jour le jour
-etc. ...

al A4 R@peovatIRentifiant)

Et taper votre mot de passe|

Envoi
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"\Le Compte-Rendu 2015

dott étre établi avant le 30 septembre 2015.

& C.R. est saisi,

|dentité de la coop.

Informations & propos de I'Ecole Maternelle Le Grand Loup

Pour l'année scolaire
actuellement en cours

(2015 - 2016) -

le Compte-Rendu 2016

Le CRF. est en construction,
car le cahier de compta. en ligne

Le cahier de compta.

La compta. au jour le jour ;
v

toutes les opérations de comptabilité
suivant deux présentations :
Les écritures comptables sont présentées Les écritures comptables sont ventilées

comme sur le cahier papier, automatiquement
proposé par 'OCCE. en saisissant le code du compte.
Visualisation classique Ventilation automatique

Vous pouvez maintenant saisir 2 mots-clé dans les "actions”
pour une ligne d'écriture de votre cahter | Essayez |

est commence.

S1la coop. utilise une caisse d'argent liquide, le nombre de piéces et de billets doit étre noté ici.

L'arrété de caisse
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L’archivage dans Retkoop de vos piéces justificatives :

Vous avez la possibilité d’archiver des copies de vos pieces justificatives (factures, remises de chéques...)
directement sur le serveur. Pensez que vous devez conserver vos originaux.

Pour cela, lors d’une validation d'une écriture, apparait dans la colonne C ce symbole E
Exemple :

< Scanner une facture (ou autres) puis la répertorier dans un dossier que vous aurez préalablement
créé (Exemple : Justificatifs comptable 2011-2012- Facture 3).

< Les documents ne peuvent étre enregistrés qu’aux formats GIF ou JPEG ou PNG ou PDF. Puis
revenez dans votre cahier de comptabilité.

< Cliquer sur le sym‘boleg, une fenétre s’ouvre, parcourir, chercher le document désiré dans
votre ordinateur (notre ex : facture 3), ouvrir :

SR AR “dtyon 82 28 00 1

R OCCE
o) CE
QLR 200

Sooperatwe Soolare de Uécole slémentsre Les Tilipds, 3 ¢

Comprabilite 4= la

Archivage
Jean, tu vas powvorr archiver I'mage du document 3, justifiart la somme 234,50

Ol s¢ trouve cette image 1| " Parcoury. |

Emaorer image J

puis cliquer sur [Ehvoyer I’imagel

< Vous constaterez dans la colonne B de votre cahier que le n°
Votre piéce est accessible a présent en cliquant sur ce numéro ble

piece devient bleu et souligné.

Vous pouvez retourner a votre cahier en cliquant sur Retour au cahier de comptabilité |
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